INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lic.

Francisco José Quezada Jurado

Administrader General
Minlsterio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimadeo Adminlstrador General:

Guatemala, 30 de noulembre de 2021

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Max lsrael Santos Ique

MNamare de contrato: 029-10-2021

Servicios (Tdenicos o Profesionales);  Téenicos

Nimero de Factura: 959008709

Honaorarios Mensualas: 0 9,000.00

Monte Total del Contrate Q 107,120.03

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién de Recursos Humanos

Objetivos del Contrato:

Cul: 2311 99449 Ol14
Acuardo Ministerial: 06-2021

Nit dal Contratista: 7630387

Serie: B237340D

Pericdo del Informe: NOVIEMBRE

Plazo del Contrate: 04 de anero al 31 da diciembre, 2021

“El técnico” se compromete a prestar sus serviclos Técnicos para Direccién de Recursos Humanos de la
Diraccién Superior del Ministerio de Cultura v Deportes, con dedicacion v diligencia y con arreglo a las
prescripclones de sus conocimientos téenicos, en la prestacién de Servicios téenicos qua se describen o

continuacién, sin ser estas limitativas, sine enunciativas, (segan Clausula de contrato: Tercera),

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)
<)
d)
e)
f)
a)

Brinde apove el proceso de ndminas de compromise y devengado de los diferentes renglones presupuestarios

Brinde apovo en coordinar con las Delegaclones de Recursos Humanos el proceso de los diferentes pagos en Guatenominas
Se apoyo en revisar contratos elaborados de los renglones 029 del Despacho Superior

Se brindo apoyo en revisar facturas e informes del renglén 029 del Despacho Superior

Apove en llevar base de datos actualizada de los diferentes renglones presupuestarios

Brinde apoyo en gestionar cucta presupuestarla para las nuevas contrataciones del Despacho Superior

Apoye en la revision de cdlculos da prestaciones laborales

Mazx Israel Santos Ique

Nombre Complato del Contratista

Licenciade Estuarde José Valdés Rivas

Mombre de la Autoridad que Evalua los Serviclos
(segn Clausula de contrato: Décima Primera)
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